附件2：首届中国研究生党务管理案例大赛作品格式模板
【封面】
[bookmark: heading_0]首届中国研究生党务管理案例大赛（封面左上角，宋体，四号）
案例作品名称：XXX（宋体、二号、加粗、页面居中，字数控制在20字以内）
参赛作者与年月（封面下方，居中，楷体，四号，多位作者按序同行排列，姓名之间一空格）
[bookmark: heading_2]【案例正文】
摘要与关键词
宋体、小四、1.5倍行距，摘要字数控制在300-500字，关键词3-5个核心词汇，之间用分号分隔。
[bookmark: heading_5]案例正文目录 
正文内容（不限以下内容）
[bookmark: heading_11]1.背景介绍 2.主要做法 3.取得的成效 4.经验启示
【案例分析】
案例分析目录
分析报告内容（不限以下内容）
1.问题提出  2.理论基础与分析框架 3.研究设计 4.案例分析 5.政策建议
【参考文献】
宋体、小四、1.5倍行距，按国家标准GB/T 7714-2015格式排版。数量不少于5篇。
[bookmark: heading_12]【附录】（可选）
宋体、小四、1.5倍行距，附案例相关佐证材料，如：
1.实施过程中的相关文件（方案、通知、制度等）；
2.成效佐证材料（获奖证书、调研数据、问卷统计、师生访谈记录、现场照片等）；
3.其他补充材料（如案例推广应用情况说明等）。附录需分类整理，标注清晰，与正文内容对应。

排版规范说明：
1.页面设置：A4纸，上下左右边距均为2.5cm；
2.字体格式：一级标题（一、二、三...）宋体、三号、加粗；二级标题（（一）（二）（三）...）宋体、四号、加粗；三级标题（1.2.3....）宋体、小四、加粗；正文宋体、小四、1.5倍行距，段落首行缩进2字符；
3.页码：正文从摘要开始编页码，居中排列；
4.字数要求：全文总字数控制在20000字（不含附录、致谢）。


